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Persuratan Elektronik Menggunakan SIPASCA 

Mahasiswa Login ke SIPASCA, 
mengisi form sesuai surat yang 

diinginkan 

Bila isian diverifikasi ternyata salah 
maka, admin bisa edit / hapus 

permohonan surat tersebut 

Bila isian telah diverifikasi oleh operator telah 
sesuai maka, admin memberikan nomor dan 

setting penandatangan 
 

Penandatangan login ke SIPASCA untuk 
melakukan tandantangan 

Surat – Surat Yang Sudah di Siap : 
1. Surat Aktif Kuliah 
2. Surat Ijin Penelitian 
3. Pendaftaran Magang 
4. Surat Tugas Pembimbing 
5. Pengantar Magang 
6. Penilaian Magang 
7. Undangan Ujian Skripsi 
8. Surat Keterangan Lulus 
9. Persetujuan Ujian Seminar Proposal 

Penelitian 
10. Undangan Seminar Proposal 
11. Pengajuan Judul 
12. Permohonan Komisi Pembimbing 

Skripsi 
13. Persetujuan Komisi Pembimbing 

Skripsi 

 

Proses Selesai, mahasiswa bisa langsung 
cetak di akun SIPASCA masing-masing 
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Contoh Penerapan  

1. Mahasiswa mengisi form yang di inginkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Permohonan akan diverifikasi oleh staf fakultas 

Status 
Permohonan. Dan 

akan berubah 
menjadi verified 

ketika telah diberi 
nomor 
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3. Pemberian Nomor 

Apabila surat telah benar secara isian, maka pihak staf fakultas akan memberikan nomor surat sesuai dengan format penomoran yang berlaku 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Review 
Hasil Edit 

Isian 

Pemberian 
Nomor Arsipka

n 

Batalkan 
permohonan 

Control Box, Lihat 
Arsip, Dan Tambah 

Template 

Status akan hijau 
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4. Surat tersampaikan kepada mahasiswa 

 
 
 
  

Surat sudah 
bernomor dan 

siap dicetak 
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Halaman Awal merupakan halaman untuk Update Biodata mahasiswa 

 
 
 
 
 
 

Menu Default Mahasiswa 

Data Diri Mahasiswa (Wajib di isi 
lengkap sebelum menggunakan 

layanan di SCO) 
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ALUR PENGGUNAAN SIPASCA UNTUK SETIAP TAHAPAN UJIAN 
PENDAFTARAN 

1. Mahasiswa menentukan jadwal pelaksanaan dengan semua Dosen Pembimbing. 
2. Mahasiswa Klik “Daftar” dan memasukkan data – data yang diminta (Hari, Jam, Ruang, dan Dosen Pembimbing) 
3. Berkas yang dibuatkan di awal adalah Form Persetujuan di tabel “Berkas yang memerlukan Persetujuan” ke semua Dosen melalui tombol “Send” di 

masing - masing nama dosen 
4. Masukkan Nomor HP Dosen masing – masing dengan forma +62xxx 
5. Upload file-file yang dipersyaratkan di setiap tahapan pada kolom “Uploader Persyaratan” 

 

 
 

Form Pengajuan Judul, Sempro, Semhas dan Ujian pada tampilan mahasiswa 

Button 
Daftar 

Tutorial 
Cetak 

Persyaratan 

Form 
Cetak 

Uploader 
Persyaratan 
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Form Penilaian Dosen 
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