
MULAI





Mengambil Form SPPD Datang 











Menerima Form SPPD Datang 











Verifikasi





kelayakan





Kembalikan ke mahasiswa/klien





tidak





ya





Entry data ke Komputer 




















MAHASISWA PENERIMA BPPS





STAF BAGIAN ADMINISTRASI BEASISWA





BAGIAN KEUANGAN / KASUBBAG KEUANGAN











STAF BAGIAN ADMINISTRASI UMUM











Menembalikan Form SPPD Datang 





SELESAI





ARSIP





Menerima Bukti Pengiriman Berkas 





Menyerahkan Bukti Pengiriman





Masuk Bagan Alir Pencairan Biaya Perjalanan Datang





Menerima Berkas SPPD siap Kirim 





Menyiapkan berkas SPPD dan Lampirannya 


(untuk dikirim ke DIKTI)





Menerima Berkas SPPD dan membubuhkan stempel pada SPPD





Menyerahkan Berkas SPPD 





Bagan Alir: PENGAJUAN BIAYA PERJALANAN DINAS (DATANG) 





Kelengkapan Berkas :


Form SPPD & Tiket 








Menandatangani Berkas SPPD 





Menerima berkas SPPD 





Mempersiapkan SPPD untuk proses tanda-tangan Kasubbag








